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Efni: Leidbeiningar vegna fjarfunda hja sveitarfélégum

Alpingi hefur sampykkt breytingar & sveitastjérnarldgum sem zetlad er ad skapa
sveitarfélégum svigrim til ad bregdast vid neydardstandi og tryggja ad
sveitarstjornir verdi starfhaefar. Breytingarnar kveda & um ad radherra geti veitt
sveitarstjérnum timabundna heimild til ad vikja fra tilteknum 3dkvadum
sveitarstjornarlaga til ad sveitarstjorn sé starfhaef vid neydardstand og til ad
audvelda dkvardanatdku. Petta er gert til ad bregdast vid adstedum sem hafa
skapast vegna Covid-19 kérénaveirufaraldursins.

Samkvaemt akvérdun samgdéngu- og sveitastjérnarradherra, sem gildir til 18. juli
2020, er sveitastjornum heimilt ad taka eftirfarandi dkvardanir:

e AJd nota fjarfundarbinad 4 fundum sveitarstjornar og nefndum
sveitarfélagsins, an pess ad fjarlegdir séu miklar, samgoéngur innan
sveitarfélags séu erfidar eda mzelt sé fyrir um notkun sliks bunadar i
sampykktum sveitarfélagsins.

e AJ dkveda ad engin takmork verdi 4 fjolda fundarmanna sem taka patt i
fundum sveitarstjérnar og nefndum sveitarfélagsins i fjarfundarbunadi.

o Ad dkveda ad valdsvid nefnda verdi med 6drum haetti en meelt er fyrir um i
sampykktum sveitarfélagsins.

e AJ fela fastanefnd eda einstdkum starfsménnum fullnadarafgreidslu
tiltekinna mala sem varda ekki verulega fjarhag sveitarfélags og 16g eda edli
mals maela ekki sérstaklega gegn, pratt fyrir ad kvedid sé um annad i
sampykktum sveitarfélagsins.

e AJ dkveda ad stadfesting fundargerda sveitarstjornar verdi med 6drum
haetti en mzelt er fyrir um i 10 og 11. gr. leidbeininga innanrikisraduneytisins,
frd 15. jandar 2013, um ritun fundargerda, nr. 22/2013.

Til ad virkja pessar heimildir parf sveitastjérn ad taka um pad sérstaka akvordun en
slikar dkvardanir er heimilt ad taka & fundi par sem allir fundarmenn taka patt {
fundinum i gegnum fjarfundarbunad.
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Hagnyt atridi til ad hafa i huga vid undirbuning fjarfunda:

Sveitarstjérnarfundir eru opnir en heimilt er ad dkveda ad einstdk mal skuli
redd fyrir luktum dyrum. Er pvi mikilvaegt ad sveitarstjérnarfundir séu
afram opnir fyrir almenning jafnvel pdétt peir fari fram i gegnum
fijarfundabinad. Besta mogulega framkveemd vaeri ad streyma fundum
beint en sé pess ekki kostur er hzegt ad gera upptokur af fundi
adgengilegan eins fljétt og mogulegt er eftir ad fundi likur.

Einfold leid til ad stadfesta fundargerdir er ad fundargerd sé deilt med
Ollum fundarménnum 3 skjd i lok fundar og lesin yfir. Pegar allir
fundarmenn eru sampykkir ber fundarménnum ad senda i télvupdst til
fundarritara par sem fram kemur ad peir stadfesti fundargerd fundarins.
Koma skal fram numer fundarins, heiti stjérnar/nefndar/rads og nafn pess
er stadfestir fundargerdina. Fragangur fundargerdar dsamt télvupdstum er
stadfesta fundargerd skal vera med sama hztti og venjulega.

Hvatt er til pess ad adur en formlegur fundur fari fram séu fundarmenn og
starfsmenn fundarins bunir ad prufa fundarkerfin og tryggja ad allir kunni
pau taknilegu atridi sem naudsynleg eru til pess ad fjarfundur geti verid
arangursrikur.

Skynsamlegt gaeti verid bjéda starfsménnum ad vera patttakendur a
fundinum pannig ad starfsmenn geti b4 séd um ad deila gégnum 3 skja med
fundarménnum eda hugsanlega deila skja fyrir streymi.

Mikilvaegt er ad opna fundinn timanlega ddur en fundur hefst svo allir
fundarmenn geti komid sér fyrir og tryggt ad allur binadur virki. Gott
viomid er ad opna fund 20-30 mindtum adur en fundur hefst og ad
fundarmenn skrai sig inn 10-15 minGtum adur en fundur hefst.

Verid buin ad fara yfir hagnyt atridi vardandi fundarstjérn. Mjog gott er ad
nota spjallpraedi til ad bidja um ordid og ad fundarstjori fylgist pannig med
hver hefur dskad eftir ordinu. Einnig er hzegt ad rétta upp hond ef
spjallprddur er ekki til stadar i pvi forriti sem notad er.

Hvatt er til pess ad fundarstjori sé med tvo skjai. Pa er haegt ad fylgjast med
fundinum & 6drum skjanum sem og spjallprzedi til ad fylgjast med hver vill
ordid en nota hinn skjarinn fyrir fundargégn er skoda parf medan a fundi
stendur.

Best fer & pvi ad fundarstjdri geti einbeitt sér ad fundarstjérn en ad einhver
annar sjai um ad deila fundargdgnum 3 skja ef pad 4 vid og taka fundargerd.



Hagnyt atridi fyrir fundarmenn

Tryggid ad internetsamband sé gott, ad télvubunadur og heyrnartdl séu
fullnaegjandi. Besta mdgulega framkvaemd er ad hafa tvo télvuskjai pannig
ad haegt er ad hafa fundinn 3 einum skja en fundargégn & 6drum skja.
Einnig er haegt ad skipta skjanum i tvennt. Askilegt er ad vera med god
heyrnartdl sem einnig eru med hljédnema.

Besta mogulega framkvaemd er ad fundarmenn séu einir { herbergi og adrir
adilar geti ekki gengid inn medan 3 fundi stendur. Er petta sérstaklega
mikilvaegt ef til umraedu eru trinadarmal.

Notid myndarvél til stadfestingar & pvi ad réttir fundarmenn séu ad sitja
fundi. Best er ad stadsetja myndarvél i augnhad.

Sé um lokadan fund ad raeda, sérstaklega fund par sem trdnadarmal eru
raedd s.s. barnaverndarfund, er besta mégulega framkvaemd ad hver og
einn fundarmadur sndi myndavél i hring um herbergid til stadfestingar 4 pvi
ad enginn annar sé til stadar er getur heyrt pad sem fer fram & lokuéum
fundi. Gaeta skal ad pvi ad jafnvel pdtt fundarmenn noti heyrnartdl pa
heyrist tal peirra til allra sem eru i sama rymi.

Best er ad hafa ljés fyrir framan fundarmenn eda til hlidar en ekki sterka
baklysingu. Vel upplyst herbergi er zskilegt svo fundarmenn geti
audveldlega séd vid hvern er verid ad tala.

Pad er g0 venja ad slokkva & hljddnema allra fundarmanna nema pess sem
er ad tala hverju sinni. Pannig ma ldgmarka truflun. Fundarstjéri gefur
fundarménnum ordid eftir 6skum fundarmanna. Lykilatridi er pé ad muna
ad kveikja aftur 4 hljédnema adur en reduhdld hefjast.

Fjarfundir bjéda upp & pann mdéguleika ad fundarmenn geta sétti fundi
heiman fra. PS er aeskilegt ad fundarmenn reyni eftir bestu getu ad vera
snyrtilega klseddir og umhverfid sem sést i mynd sé snyrtilegt, sérstaklega
pegar um er ad raeda sveitarstjérnarfundi sem eru opnir fundir.



Auglysing um leidbeiningar um notkun fjarfundarbinadar 4 fundum
sveitarstjorna.

Vakin er athygli @ pvi ad raduneytid hefur gefid Ut auglysingu um leidbeiningar um
notkun fjarfundabunadar & fundum sveitarstjérna. Pratt fyrir ad raduneytid hafi
vikid fra peim skilyrdum laga um hvenzer megi halda fjarfund og hversu margir geti
verid & fjarfundi hverju sinni pad gilda adrar leidbeiningar er koma fram i
auglysingunni afram. Sérstaklega er vakin athygli d eftirfarandi atridum:

e Mikilvaegt er ad tryggja jafna moguleika allra fundarmanna til patttoku a
fundi hvort sem bpeir eru vidstaddir eda taka bpatt | gegnum
fjarfundarbinad. [ pvi felst ad tryggja parf jafna méguleika peirra til ad bidja
um ordid og tja sig, taka patt i atkvaeedagreidslu og bdka afstédu sina til
mala.

e Efgogn erul6gd fram a fundi vegna mala sem eru 4 dagskra fundarins, skal
tryggja ad sveitarstjérnarmadur sem situr fund i gegnum fjarfundarbdnad
geti kynnt sér gognin. Einnig parf ad tryggja ad fundarmenn eigi jafna
moguleika @ ad fylgjast med kynningum @ mynd- eda talnaefni, ef um slikt
er ad reda.

e Leynilegar atkvaedagreidslur geta ekki farid fram ef einhver fundarmanna
tekur patt i fundinum { gegnum fjarfundarbunad.

e AJ 6llu jofnu skal hver og einn fundarmadur, hvort sem hann er staddur &
fundarstad eda annars stadar, vera synilegur 6drum fundarménnum 3
medan a fundi stendur pannig ad hagt sé ad fylgjast med innleggi hans og
patttoku i fundi an hindrana. Hid sama gildir um adra pa sem fylgjast med
fundi, sé um opinn fund ad raeda.

e Sé ekki mégulegt ad hafa fundarmann synilegan getur hann tekid patt i
fundinum | gegnum sima, enda sé pvi ekki moétmazelt af 6drum
fundarménnum og pad tryggt ad allir fundarmenn heyri vel i honum.

e Mikilvaegt er ad tryggja oryggi i samskiptum & milli fundarmanna pannig ad
dvidkomandi geti ekki fylgst med umraedum um madl sem raedd eru a
lokudum fundi.

e Ef fjarfundarbinadur bregst @ fundi skal gert fundarhlé. Fundi verdur ekki
fram haldid fyrr en samband hefur nddst & ny eda varamadur tekid szeti 4
fundinum.
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